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Værktøj 1 Projektbeskrivelse (højst 3 sider) - Skabelon

Tanken med denne skabelon er at give ansøger et udkast til projektbeskrivelsen som blot skal udfyldes, ved at skrive tekst direkte ind mellem [] og konkretisere omfang og mening gennem konkrete tekst eksempler. Eksemplerne skal du blot slette, når du har skrevet din egen tekst. Er du i tvivl så kontakt koordinator.

1. Projekttitel
[Angiv projektets navn. Find på noget, så man blot ved at læse titlen kan se hvad projektet handler om, og hvor det er henne geografisk – eksempel "Tjansen – fritidsjobs for unge fra Nørreby"].

2. Oplysninger om ansøger (den der står for projektet) og projektorganisering

Projektets ansøger er [navn], som er en [her angives selskabsform, forening etc.] som har til formål [her angives formålsparagraf fra vedtægter eller branchebeskrivelse og produkt hvis der er tale om en virksomhed]. [navn] er opstået ….. og har siden udviklet sig til….[navn] har ….medlemmer og/eller ansatte , etc. [navn] er projektleder og ansvarlig for den praktiske gennemførelse, økonomi og planlægning.

Projektet er et samarbejde mellem [navne på foreninger/institutioner/virksomheder der indgår i projektet. Beskriv de vigtigste partnere – uanset om projektet handler om fritidsaktiviteter, erhverv eller store udviklingsprojekter].

Der vil blive nedsat en projektgruppe hvis rolle er [beskriv hvordan og hvornår den indgår i gennemførelsen af projektet, og hvilke beslutninger de skal være med til at træffe]. Her kan med fordel gøres brug af værktøj 3 - projektorganisering. Skriv hvis der foreligger interesse/støtteerklæringer/samarbejsaftaler el. lign. 

3. Formål og sammenhæng med lokal udviklingsstrategi for LAG Vejle samt Fødevareministeriets landdistriktsprogram
Projektets formål er [beskriv hvilken drøm, som ligger bag projektet, eller hvad opnår lokalbefolkningen og målgrupperne med at gennemføre projektet. Eksempel: Projektet udspringer af et fælles ønske i lokalsamfundet og blandt de unge, om at byens unge skal kunne mødes og have det sjovt/have mulighed for at finde fritidsbeskæftigelse i nærheden af hvor de bor, på en måde der gavner for lokalsamfundet]

Projektets mål:

[Beskriv så kort, enkelt og konkret som muligt projektets mål, så alle kan forstå det! Projektets mål kan beskrives ved at uddybe projektets titel og skal angive hvem det er for, hvad der gøres, hvor. Eksempel ’at skabe et mødested med nye aktivitetstilbud for Nørrebys unge’] 

Projektet bidrager til at realisere [her indsættes det indsatsområde/mål fra LAG Vejles udviklingsstrategi som projektet falder indenfor] i LAG Vejles udviklingsstrategi. 

Projektet styrker/udvikler [her indsættes det indsatsområde afsnit j i ansøgningsskema, som projektet falder indenfor] og bidrager dermed til at skabe attraktive [levevilkår/arbejdspladser – vælg den relevante] i landdistrikterne i [Vejle kommune eller anden bred geografisk placering]. 

4. Baggrunden for projektet, projektets lokale forankring og målgruppe

Projektets primære målgruppe er… [giv et skøn på antallet af mennesker og konkretiser hvem det er, som vil have mulighed for at få gavn af projektet. Eksempel: ca. 200 unge som bor i Nørreby i alderen 12-16 år. . ]  

[Beskriv hvilken udvikling er gået forud for at idéen er opstået. Eksempel Områdets foreninger oplever at børnene melder sig ud når de når de ældre klasser. Nogle hænger ud på legepladsen og foran den lokale købmand og generer områdets institutioner og borgere. De unge efterlyser et sted de kan have for sig selv og feste og fritidsjobs, hvor de kan tjene lommepenge].

Ideen til projektet er diskuteret blandt flere forskellige… [Beskriv så kort og konkret som muligt dem der har været med til at diskutere ideen så det fremgår at det er vigtigt for lokalbefolkningen og målgruppen at realisere netop denne ide. Henvis evt. værktøj 2- målgruppe og interessentanalyse].

5. Succeskriterier (Effekten af projektet)

Når projektet er gennemført, [beskriv konkret hvordan projektet bidrager til lokal udvikling. Successen skal kunne måles og vejes. Eksempel: formidler Tjansen fritidsjobs til 50 lokale unge om året, bruger 20 unge Tjansen i løbet af ugen, oplever områdets institutioner færre tilfælde af hærværk, tilbyder Tjansen 12 arrangementer/aktiviteter for unge om året og 2 frivillige formidler kontakter til virksomheder/arbejdssteder,]

6. Projektets resultater og aktiviteter

For at nå projektets mål har vi opstillet følgende resultater: 

….[Projektets resultater kan vi garantere vil finde sted. Eksempel: Resultat 1- lokale foreninger og ungdomsklubben bruger Tjansen til at holde arrangementer og fester. Resultat 2 – lokale unge henvender sig til Tjansen for at finde fritidsjobs. Resultat 3 – Faciliteter, hvor de unge kan mødes er etablerede]

Projektets aktiviteter er: 

· …

· …

· …[beskriv de skridt der skal tages, for at nå hvert resultat. Eksempler på aktiviteter der bidrager til at nå resultatet ’lokale foreninger bruger Tjansen til at holde arrangementer’ kunne være: -informationsmøde for foreninger, indgåelse af samarbejdsaftaler med foreninger, fælles arrangementskalender, klubfest…] 
Her kan med fordel henvises til værktøj 4 – projektplan - i denne værktøjskasse i stedet for at bruge plads på en detaljeret beskrivelse af aktiviteter.

7. Formidling af projektet 

Projektets resultater vil blive formidlet i [beskriv hvordan I vil fortælle jeres målgruppe og andre lokalsamfund/borgere/virksomheder om projektets resultater, gennem netværk, annoncering, i et nyhedsbrev, på hjemmesider…] Derudover vil projektet indgå i en samlet formidling af de projekter som støttes af LAG Vejle.

8. Projektets tidsramme 

Projektet forventes at starte …. Og være færdiggjort…….[Projektets forventede start- og slutdato angives. Her kan med fordel henvises til værktøj 4 – tidsplanen]

9. Eventuelle yderligere oplysninger – levedygtighed!

Vedlæg eventuelt uddybende materiale der hjælper på forståelsen af projektet – bygningstegning, driftsbudget, vedtægter, forretningsorden, økonomiske kalkuler eller lignende. Det kan eksempelvis være gode argumenter for at projektets resultater vil eksistere fem år efter, at selve projektet er afsluttet.

Især ved anlægsprojekter (legepladser, stier, multihuse etc.), vil det styrke ansøgningen også at vedlægge et driftsbudget for perioden efter projektets gennemførelse, der sandsynliggør, at anlægget/bygningerne vil blive vedligeholdt og brugt op til fem år efter at de er opført. 

Der lægges vægt på at hele virksomheden er økonomisk bæredygtig. Derfor kan det være en god idé at vedlægge en forretningsplan til ansøgningen og sende os driftsbudgetter eller økonomiske kalkuler.
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