Guide til projektansggning

Lokal AktionsGruppe Vejle

Opdateret d. 1. juli 2010

LAG Vejles vision

LAG Vejle far initiativer fra borgere, erhverv og foreninger til at gro og skabe nye oplevelser, fal-
lesskab og lokale arbejdspladser. LAG Vejle synligg@r de resurser og veerdier, der er i lokalsamfun-
dene og bidrager til, at de opfattes som en naturlig del af kommunens styrker, sa der skabes lokal
livskvalitet, og sa borgere og turister tiltraekkes.

LAG Vejle har en bred igangsaettende og radgivende rolle i forhold til projekter og udviklingsinitia-
tiver i hele Vejle Kommune, og har sat et stort og solidt fingeraftryk pa landdistriktsudviklingen i
Vejle kommune, nar landdistriktsprogrammet er afsluttet i 2013, og der kigges tilbage pa forlgbet.



Indhold

Fra idé til projektafslutning — trin fOr trin ..o e e e 3
(0] I u] 1Yo [l o T =4 o - | SRR 5
DTy il 01T g =] I o] o] =] 1 SRS 7
FINaNSIiering af @t ProjJekl ... ..uve i e aaees 8
DeN PErfekEe ANSBENING . ... vviiiiiiiiei ettt e et e e st e e s sbae e e s sataeeessbaeeessabeaeesssteeessnnns 10
AV 18 QT ] S Y= o OSSP PPRRRP 11
Yderligere rad 08 VEJIEANING ...cc.veiiciie ettt e e e s e e s e e saae e eaae e sbaeesaree s 21
Forord

Denne guide er en vejledning og veerktgjskasse til dig, der sgger projekttilskud via Lokal Aktions-
Gruppe Vejle (LAG Vejle).

LAG Vejles opgave er at vurdere og prioritere projekter og herefter indstille egnede projekter til
FgdevareErhverv i Fedevareministeriet. Tilskud bliver udbetalt direkte fra FgdevareErhverv, som
ogsa star for den endelige godkendelse af ansggningerne.

Det er vigtigt at laese FgdevareErhvervs seerlige vejledning og bruge direktoratets ansggningsske-
ma, nar du sgger om tilskud via LAG Vejle. Direktoratets vejledning og ansggningsskema kan findes
pa www.lag-vejle.dk. Pa hjemmesiden kan du ogsa laese mere om LAG Vejle.




Fra idé til projektafslutning — trin for trin

Udformning af projekt og ans@gning

Ideen til et projekt opstar.

Kontakt LAG koordinator per telefon eller mail og fortael om ideen. Det er en god idé tidligt
at fa afklaret spgrgsmal, sa eventuelle aendringer kan foretages tidligt i projektforigbet.

Der arbejdes videre med planlaegningen og med at skrive en ansggning. Det er vigtigt at
laese FgdevareErhvervs (herefter FE) vejledning og man skal bruge det saerlige ansggnings-
skema. Husk, at LAG koordinatoren stadigvaek kan give gode rad og tips.

Ofte er der brug for, at der bliver lavet fx et driftsbudget eller en forretningsplan. Det kan
veere en god ide at indhente samarbejdsaftaler og stgtteerklaeringer fra samarbejdsparter i
projektet. Husk ogsa szerlige tilladelser fra kommunen e.l., inden projektet saettes i gang.

Ansggningens behandling

Ansggningen sendes til LAG Vejle inden den fastsatte ansggningsfrist. | 2009 er der ansgg-
ningsfrister 1. april, 29.juni og 1. oktober. Ogi 2010 1. januar.

Der sendes en bekrzeftelse fra LAG Vejle for modtagelsen af ansggningen.

Bestyrelsen for LAG Vejle vurderer projektet og tager stilling til, om det kan stgttes. Besty-
relsen kan ogsa vaelge at stgtte dele af projektet. Cirka 8 uger efter ansggningsfristen, far
projektansggeren svar pa om LAG Vejle vil indstille projektet til FédevareErhverv.

Spges der om offentlig st@tte fra Vejle Kommune sender LAG koordinator projektansggnin-
gen videre til Vejle Kommune, som vurderer om Kommunen vil medfinansiere.

LAG Vejle sender projektet videre til FedevareErhverv. De kontrollerer om et projekt ligger
indenfor regelgrundlaget for Landdistriktsprogrammet. FE tager altsa ikke stilling til, hvilke
projekter der skal prioriteres. Nar projektet er godkendt sender FE projektansgger et til-
sagn. Der kan ga 4 maneder fra ansggningsfristen, til svar fra FE og Kommunen.

Projektet seettes i gang

Der er mulighed for at s@ge tilladelse til at igangsaette projektet for egen regning og risiko,
fra den dato bestyrelsen har modtaget ansggningen eller man kan vente pa svar fra FE.

Tilsagnet fra FE skal leeses grundigt igennem. Her er betingelserne for tilskuddet beskrevet.
Hvis man stadigvaek gerne vil modtage tilskuddet, skal man hurtigst mulig sende en be-
kraeftelse til FE.



De ngdvendige tilladelser fra offentlige myndigheder indhentes, eksempelvis i forbindelse
med byggeprojekter

Ved &ndringer undervejs i projektet, skal aendringerne fgrst godkendes hos LAG bestyrel-
sen og derefter i FgdevareErhverv. Det kan f.eks. vaere aendringer i aktiviteter eller budget.
Budgetrammen kan aldrig udvides. Z£ndringer kan kun godkendes, hvis projektets formal
overholdes.

Udbetaling af penge og afslutning af projektet

Tilskuddet bliver udbetalt direkte fra FE — men fgrst efter at udgifterne er afholdt, regnin-
ger er betalt og revisor har godkendt udgifterne. Det er muligt at fa pengene i 2 rater.

F@rst nar projektet er godkendt af bade LAG Vejle (ved tilsyn) og FE, kan projektansggeren
fa den sidste stgtte udbetalt.

Nar projektet er slut, skal projektansggere sende en kort rapport om resultaterne til LAG
koordinatoren. Rapporten sendes videre til LAG bestyrelsen og FE.

Figur 1: Illustration af ansggningen og pengenes vej gennem systemet
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Ofte stillede spgrgsmal

Ansggningsfrister og behandlingstid

Der er ansggningsfrister 3 til 4 gange om aret. LAG Vejles afggrelse foreligger ca. 2 maneder efter
ansggningsfristen. Fra ansggningsfristen udlgber kan det tage 4 maneder at fa det endelig svar fra
FedevareErhverv. Fgrst da kan projektet sattes i gang. Projektet ma ikke vaere sat i gang nar an-
spgning indsendes! Der er mulighed for at sgge tilladelse til at igangsaette projektet fra den dato
bestyrelsen har modtaget ansggningen, men sa er det for egen regning og risiko.

Hvem kan sgge om stgtte?

Alle enkeltpersoner, foreninger, organisationer, virksomheder og offentlige myndigheder kan sgge
om stgtte til projekter. Uanset hvad man sgger stgtte til, er det en vaeldig god idé at have samar-
bejdspartnere, som kan vaere med til at skabe en succes.

Hvor mange penge kan man sgge?

LAG Vejle stgtter kun projekter med et samlet budget pa 200.000 eller derover. Som minimum
skal man altsa sgge LAG Vejle om 50.000 kr. Der er ingen gvre graense for projekttilskud, men LAG
Vejle forventer at uddele 1,4 mio. kr. om aret i perioden 2007-2013. | 2009 kan LAG Vejle dog ud-
dele ca. 4.2 mio. kr. 2 Laes mere under punktet finansiering og se hvilke konkrete udgifter der kan
sgges om stgtte til i Fedevareministeriets vejledning om tilskud til projekter.

Kan aktiviteter forega i Give, Egtved, Jelling, Bgrkop og Vejle By?

LAG Vejle skaber udvikling i Vejle Kommunes landdistrikter. Derfor skal projekter enten gennemfg-
res geografisk i Vejle Kommune eller som samarbejdsprojekter med andre lokale aktionsgrupper i
Danmark eller EU. Bgrkop, Give, Egtved og Jelling er en del af landdistrikterne. Hvis projektaktivi-
teter gennemfgres i Vejle By skal projekterne i hgj grad komme befolkningen udenfor Vejle By til
gavn. Man skal dog vaere opmaerksom p3, at Vejle Kommune ikke kan medfinansiere projekter i
centerbyerne og i Vejle by.

Hvor lzenge ma projektet vare?

Projektet skal vaere afsluttet 2 ar efter man har faet tilsagn om stgtte. Reelt skal projektaktivite-
terne kunne gennemfgres pa halvandet ar, da der ogsa skal vaere tid til endelig afregning og afrap-
portering. Det er tilladt at spge om tilskud til flere faser af et projekt. | sa fald skal der sgges sepa-
rat til hver fase.

Gives der stgtte til begivenheder og events?

LAG Vejle stptter ikke enkeltstaende kulturelle arrangementer. For at opna stgtte til begivenheder
og events skal der vaere en form for viderefgrelse af aktiviteterne bagefter. Til enkeltstaende begi-
venheder og events kan man fx sgge stgtte gennem Fgdevareministeriets ordning: “Kulturaktivite-
ter i landdistrikterne”.



Gives der stgtte til markedsfgring af virksomheder?

LAG Vejle stptter ogsa erhvervsprojekter hos private virksomheder. Her skal stgtten bruges til ud-
vikling af nye produkter, nye ydelser, nye metoder, netvaerk. Der gives ikke stg@tte til markedsfg-
ring og udvikling af enkeltvirksomheder.



Det "perfekte” projekt

Det "perfekte” projekt opfylder et af LAG Vejles mal og opfylder sa mange af LAG Vejles priorite-
ringskriterier som muligt.

LAG Vejle laegger ogsa vaegt pa, at de projekter, der stgttes er sunde og levedygtige op til 5 ar ef-
ter projektperiodens udigb.

Derudover skal du vaere opmaerksom pa en raekke andre betingelser, som du kan laese mere om i
denne guide. Det er ogsa vigtigt at leese FgdevareErhvervs szrlige vejledning, sa man er opmaerk-
som pa de krav direktoratet stiller til projektet.

Mal
LAG Vejles bestyrelse kan stgtte projekter der lever op til LAG Vejles mal for landdistriktsudviklin-
gen:

e 10 nye formidlingskanaler/former af lokaleattraktioner, kulturhistorie, motionsmuligheder
for lokale og turister

e Etablering/udvikling af mindst 4 samlingssteder til gavn for mindst 600 brugere

e Mindst 3 nye aktivitetsfaciliteter for lokale og turister.

e |Initiativer til fornyelse i mindst 3 landsbyer

e Mindst 1 netvaerk pa tvaers af virksomheder til gavn for op til 10 virksomheder

e Mindst 2 virksomhedsfaellesskaber til gavn for op til 5 mindre virksomheder

e 1 internationalt/tvaerkommunalt samarbejdsprojekt med andre LAG under etablering

En mere detaljeret beskrivelse af indsatsomrader og eksempler pa projekter findes pa vores
hjemmeside

Prioriteringskriterier

Hvis flere projekter lever op til samme mal vil bestyrelsen vurdere i hvor hgj grad projektet:

e Erlokalt forankret

e Gennemfgres pa tvaers af foreninger, institutioner og erhverv

e Er nyteenkende eller udbreder gode erfaringer

e Involverer flere erhverv eller lokalsamfund, gerne pa tvaers af kommunegraensen, eller
kommer erhverv og lokalsamfund i kommunen som helhed til gavn

e Tilgodeser sarlige behov for styrkelse af det lokale fallesskab

e Formidler projekterfaringer til andre erhverv eller lokalsamfund



Finansiering af et projekt

Inden for Landdistriktsprogrammet 2007 til 2013 har Vejle Kommune status som Mellemkommu-
ne. Det har betydning for finansiering af LAG Vejle projekter, i det de tildelte midler fra FE udeluk-
kende bestar af EU midler. Projektansgger skal sdledes have en offentlig medfinansiering svarende
til det anspgte/indstillede belgb hos LAG Vejle. Dette er pa grund af en generel regel om, at EU
midler kun kan udlgses, safremt der er en tilsvarende offentlig medfinansiering.

LAG Vejle kan finansiere op til 50 % af totalbudgettet, safremt der er en tilsvarende offentlig med-
finansiering pa 50 %.

LAG Vejle prioriterer dog ansggninger, hvor projektholder ogsa har finansiering fra anden side — fx
fra private fonde, indsamlede midler eller andre offentlige midler. Et eksempel:

Budget pa 200.000 kr. kan finansieres pa fglgende vis:
100.000 kr. fra private midler (fonde, indsamlede)
50.000 kr. fra LAG Vejle

50.000 kr. fra offentlige midler

Projektansgger opfordres til selv at skaffe den offentlige medfinansiering. Hvis det ikke er muligt,
har Vejle Kommunes § 17.4 udvalget for Neerdemokrati og landdistrikter mulighed for at medfi-
nansiere. Ansgger har ikke noget krav pa at opna denne kommunale medfinansiering.

LAG Vejle stgtter kun projekter med et samlet budget pa 200.000 eller derover. Som minimum
skal man altsa sgge LAG Vejle om 50.000 kr.

Frivilligt arbejde kan indga i egenbetalingen
Frivilligt arbejde kan indga som en del af medfinansieringen og takseres til 100 kr. per time. Heref-
ter kan det frivillige arbejde traekkes fra det kraevede belgb til egenbetaling. Forbruget af arbejds-
timer skal kunne dokumenters. Et eksempel:

Budget pa 300.000 kr. kan finansieres pa fglgende vis:
100.000 kr. fra private midler

50.000 kr. med frivillig arbejde (500 timer & 100 kr)
75.000 kr. fra LAG Vejle

75.000 kr. fra offentlige midler

Forslag til offentlige stgttemuligheder

Man kan sgge offentlig medfinansiering fra fx: Vejle Kommune, Velfeerdsministeriets landdistrikts-
pulje, Lokale og anleegsfonden eller Friluftsradet. Den offentlige medfinansiering ma ikke vaere
andre EU midler. Enkelte private fonde betegnes af FE som offentlige midler (kontakt koordinator
for flere oplysninger).
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Den "perfekte” ansggning

Et projekts idé kan veere nok sa god, men hvis ansggningen ikke er i orden, kan projektet ikke stgt-
tes! Det er derfor vigtigt at bruge tid pa en ordentlig gennemarbejdning af projektet inden ansgg-
ningen sendes.

Nar LAG bestyrelsen modtager og behandler ansggningen, star ansggningsskema og projektbe-
skrivelse alene — man skal kunne laese og ikke mindst forsta idéen med projektet uden yderligere
forklaring. Dette kan sagtens ggres kort og pracist.

LAG Vejle legger vaegt pa, at de projekter, der stgttes er sunde og levedygtige ogsa efter projekt-
periodens udlgb. Det betyder at gkonomi, budget, ejerskab og fremtidsplaner ngje vurderes,
inden der traeffes beslutning om at stgtte projekterne.

Ansggningsskema

Der skal altid bruges et saerligt ansggningsskema til at s@ge stgtte hos LAG Vejle. Laes den szerlige
vejledning fra Direktoratet for FedevareErhverv fgr ansggningsskema udfyldes og ring til koordina-
tor og fa vejledning til at udfylde skemaet. Ansggningsskemaet og direktoratets vejledning ligger
pa LAG Vejles hjemmeside: www.lag-vejle.dk

Gode rad til projektbeskrivelse

For at bestyrelsen vil tage stilling til et projekt skal alle ansggere sammen med ansggningsskemaet
aflevere en beskrivelse af deres projekt (se veerktgj 1 i vaerktgjskassen).

Som en hjzelp har vi lavet nogle skabeloner (se veerktgjskassen bagerst i denne guide). Det er frivil-
ligt at bruge skabelonerne 2-5, men de er et godt udgangspunkt for at lave en kortfattet projekt-
beskrivelse.

Projektbeskrivelsen giver mulighed for at uddybe det, der ikke er s meget plads til i skemaet. Det
er ogsa i projektbeskrivelsen at "den gode idé" skal seelges. Men et projekt er mere end en idé
eller en vision!

Huskeliste til ansggning
Folgende skal vedlaegges ansggning
» Ansggningsskema
» Bilag 1: Projektbeskrivelse

Bilag som det er frivilligt at bruge

Bilag 2: Malgruppe, interessenter, samarbejdsparter

Bilag 3: Projektorganisering

Bilag 4: Projektplan (Mal, aktiviteter, resultater)

Bilag 5: Tidsplan

Bilag - gvrige: Evt. uddybende bilag i form af driftsbudget, forretnings-
plan/vedtaegter, revideret regnskab for forudgaende ar

YVVVYVYY
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Se veerktgjskassen. Her finder du eksempler pa hvert bilag

Vaerktpjskassen
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Vaerktoj 1 Projektbeskrivelse (hgjst 3 sider) - Skabelon

Tanken med denne skabelon er at give ansgger et udkast til projektbeskrivelsen som blot skal ud-
fyldes, ved at skrive tekst direkte ind mellem [] og konkretisere omfang og mening gennem kon-
krete tekst eksempler. Eksemplerne skal du blot slette, nar du har skrevet din egen tekst. Er du i
tvivl sa kontakt koordinator.

1. Projekttitel
[Angiv projektets navn. Find pa noget, sa man blot ved at lzese titlen kan se hvad projektet handler
om, og hvor det er henne geografisk — eksempel "Tjansen — fritidsjobs for unge fra Ngrreby"].

2. Oplysninger om ansgger (den der star for projektet) og projektorganisering

Projektets ansgger er [navn], som er en [her angives selskabsform, forening etc.] som har til for-
mal [her angives formalsparagraf fra vedtaegter eller branchebeskrivelse og produkt hvis der er
tale om en virksomhed]. [navn] er opstaet ..... og har siden udviklet sig til....[navn] har
....medlemmer og/eller ansatte , etc. [navn] er projektleder og ansvarlig for den praktiske gennem-
ferelse, gkonomi og planlaegning.

Projektet er et samarbejde mellem [navne pa foreninger/institutioner/virksomheder der indgar i
projektet. Beskriv de vigtigste partnere — uanset om projektet handler om fritidsaktiviteter, er-
hverv eller store udviklingsprojekter].

Der vil blive nedsat en projektgruppe hvis rolle er [beskriv hvordan og hvornar den indgar i gen-
nemfgrelsen af projektet, og hvilke beslutninger de skal veere med til at traeffe]. Her kan med for-
del g@res brug af vaerktgj 3 - projektorganisering. Skriv hvis der foreligger interes-
se/stgtteerkleeringer/samarbejsaftaler el. lign.

3. Formal og sammenhang med lokal udviklingsstrategi for LAG Vejle samt Fgdevareministeriets
landdistriktsprogram

Projektets formal er [beskriv hvilken drgm, som ligger bag projektet, eller hvad opnar lokalbefolk-
ningen og malgrupperne med at gennemfgre projektet. Eksempel: Projektet udspringer af et feelles
gnske i lokalsamfundet og blandt de unge, om at byens unge skal kunne mgdes og have det
sjovt/have mulighed for at finde fritidsbeskzeftigelse i naerheden af hvor de bor, pd en mdde der
gavner for lokalsamfundet]

Projektets mal:

[Beskriv sa kort, enkelt og konkret som muligt projektets mal, sa alle kan forsta det! Projektets mal
kan beskrives ved at uddybe projektets titel og skal angive hvem det er for, hvad der ggres, hvor.
Eksempel ‘at skabe et mgdested med nye aktivitetstilbud for Ngrrebys unge’)

Projektet bidrager til at realisere [her indsaettes det indsatsomrade/mal fra LAG Vejles udviklings-
strategi som projektet falder indenfor] i LAG Vejles udviklingsstrategi.
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Projektet styrker/udvikler [her indsattes det indsatsomrade afsnit j i ansggningsskema, som pro-
jektet falder indenfor] og bidrager dermed til at skabe attraktive [levevilkar/arbejdspladser — veelg
den relevante] i landdistrikterne i [Vejle kommune eller anden bred geografisk placering].

4. Baggrunden for projektet, projektets lokale forankring og malgruppe

Projektets primaere malgruppe er... [giv et skgn pa antallet af mennesker og konkretiser hvem det
er, som vil have mulighed for at fa gavn af projektet. Eksempel: ca. 200 unge som bor i Ngrreby i
alderen 12-16 dr. . ]

[Beskriv hvilken udvikling er gaet forud for at idéen er opstaet. Eksempel Omradets foreninger op-
lever at b@rnene melder sig ud ndr de ndr de zldre klasser. Nogle haenger ud pa legepladsen og
foran den lokale ksbmand og generer omrddets institutioner og borgere. De unge efterlyser et sted
de kan have for sig selv og feste og fritidsjobs, hvor de kan tjene lommepenge].

Ideen til projektet er diskuteret blandt flere forskellige... [Beskriv sa kort og konkret som muligt
dem der har veeret med til at diskutere ideen sa det fremgar at det er vigtigt for lokalbefolkningen
og malgruppen at realisere netop denne ide. Henvis evt. vaerktgj 2- malgruppe og interessentana-
lyse].

5. Succeskriterier (Effekten af projektet)

Nar projektet er gennemfgrt, [beskriv konkret hvordan projektet bidrager til lokal udvikling. Suc-
cessen skal kunne males og vejes. Eksempel: formidler Tjansen fritidsjobs til 50 lokale unge om
dret, bruger 20 unge Tjansen i Igbet af ugen, oplever omrddets institutioner faerre tilfeelde af haer-
veerk, tilbyder Tjansen 12 arrangementer/aktiviteter for unge om dret og 2 frivillige formidler kon-
takter til virksomheder/arbejdssteder, ]

6. Projektets resultater og aktiviteter

For at na projektets mal har vi opstillet fglgende resultater:

....[Projektets resultater kan vi garantere vil finde sted. Eksempel: Resultat 1- lokale foreninger og
ungdomsklubben bruger Tjansen til at holde arrangementer og fester. Resultat 2 — lokale unge
henvender sig til Tjansen for at finde fritidsjobs. Resultat 3 — Faciliteter, hvor de unge kan mgdes er
etablerede]

Projektets aktiviteter er:

[ ]

L T

o ..[beskriv de skridt der skal tages, for at na hvert resultat. Eksempler pé aktiviteter der bi-
drager til at nd resultatet ’lokale foreninger bruger Tjansen til at holde arrangementer’
kunne veere: -informationsmgde for foreninger, indgdelse af samarbejdsaftaler med for-
eninger, feelles arrangementskalender, klubfest...]
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Her kan med fordel henvises til vaerkt@j 4 — projektplan - i denne vaerktgjskasse i stedet for at bru-
ge plads pa en detaljeret beskrivelse af aktiviteter.

7. Formidling af projektet

Projektets resultater vil blive formidlet i [beskriv hvordan | vil fortzelle jeres malgruppe og andre
lokalsamfund/borgere/virksomheder om projektets resultater, gennem netveaerk, annoncering, i et
nyhedsbrev, pa hjemmesider...] Derudover vil projektet indgd i en samlet formidling af de projek-
ter som stgttes af LAG Vejle.

8. Projektets tidsramme

Projektet forventes at starte .... Og vaere faerdiggjort....... [Projektets forventede start- og slutdato
angives. Her kan med fordel henvises til vaerktgj 4 — tidsplanen]

9. Eventuelle yderligere oplysninger — levedygtighed!

Vedlaeg eventuelt uddybende materiale der hjalper pa forstaelsen af projektet — bygningstegning,
driftsbudget, vedtaegter, forretningsorden, gkonomiske kalkuler eller lignende. Det kan eksempel-
vis veere gode argumenter for at projektets resultater vil eksistere fem ar efter, at selve projektet
er afsluttet.

Iseer ved anlaegsprojekter (legepladser, stier, multihuse etc.), vil det styrke ansggningen ogsa at
vedlaegge et driftsbudget for perioden efter projektets gennemfgrelse, der sandsynligggr, at an-
legget/bygningerne vil blive vedligeholdt og brugt op til fem ar efter at de er opfert.

Der lzegges veegt pa at hele virksomheden er gkonomisk baeredygtig. Derfor kan det vaere en god

idé at vedlaegge en forretningsplan til ansggningen og sende os driftsbudgetter eller gkonomiske
kalkuler.
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Vaerktgj 2 Analyse af malgrupper og interessenter - skabelon

Grupper

Involvering/rolle i projekt

Interesse i/modstand mod
projekt

Ressourcer som stilles til
radighed for projektet

Primaer

Lokal forening

Deltager i projektgruppe

Fx Forpagter

Fx arbejdstid til projektplan-
leegning og gennemfgrelse
Medfinansiering

Nuvarende brugere

Sekundaer
Intern
Fx lokal for- Projektleder og administra- | Skabelse af Fx
ening/konsulentvirks tor Arbejdstid til projektformu-
lering
Kontakter
Ekstern
Fx off. myndigheder Fx Ejer Fx
-tilkendegivet opbakning til Medfinansiering
projekt Kontakter
Information
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Veerktoj 3 Projektorganisering -Skabelon

Ejer

Ekspert (fx DGI)

Styregruppe/projektgruppe

-treeffer beslutning om gkonomi og strategi, godken-
der planer og rapporter, indgar formelle aftaler

-forpagter/udlejer
-investor
-brugerrepraesentant
-projektleder

Projektadministration

Ansvarlig for projektets fremdrift og praktisk gen-
nemfarelse, skriver rapporterer til styregruppe og
donor, forbereder budget, budgetopfalgning etc.

Lokale Frivillige

Forening Xxx
Entrepengr

XX institution

Lokale handveer-
kere
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Vaerktoj 4 Projektplan — skabelon

Eksempel: Projektplan for projekt "Tjansen — fritidsjobs for unge fra Ngrreby"

Mal Ndas med stor sikkerhed med
projektets resultater. Mdlet skal
angive

-hvad

-hvor (sted)

-hvem

Eksempel ‘At skabe et mgdested
med nye aktivitetstilbud for Ngrre-
bys unge’

Aktiviteter De konkrete handlinger som farer til
hvert af resultaterne

Husk at inkludere aktiviteter i forbindelse med
projektopstart, oplysning, evaluering

Succeskritier

Ofte flere pr. mal. Succeskriterierne skal bruges til at vurdere om projek-
tet har levet op til sit mal.

-hvor meget

-hvor mange (definere madlgruppe)

-hvem/hvordan vurderes succesen

Eksempel:
Om 2 ér
-oplever omrddets institutioner feerre tilfeelde af haervaerk

Resultat 1 (Skrives i fgr nutid).
Projektets resultater garanterer vi
vil finde sted.

Eksempel:
Lokale foreninger bruger Tjansen til
at holde arrangementer’

Aktiviteter - eksempel
e Informationsmgde for foreninger
¢ Indgdelse af samarbejdsaftaler med forenin-
ger
e 12 Felles arrangementer og oprettelse ar-
rangementskalender

Eksempel:

Om 2 ar

- bruger 20 unge Tjansen i Igbet af ugen

- tilbyder Tjansen 12 arrangementer/aktiviteter for unge om dret

Resultat 2
Eksempel: Lokale unge henvender
sig til Tjansen for at finde fritidsjobs

Aktiviteter

e Formidling: Opslag pd uddannelsessteder,
indslag i VLR, oprettelse af SMS service

o Netveerk til virksomheder/jobsteder, indgael-
se aftale med internetbasert unge-jobbgrs

e Arsbudget for etablering df to fritidsjobs om
skabelse af kontakt mellem unge og arbejds-
steder

Eksempel:

Om2ar

-formidler Tjansen fritidsjobs til 50 lokale unge om dret

-2 unge | fritidsjob formidler kontakter til virksomheder/arbejdssteder

Resultat 3
Eksempel:
Faciliteter, hvor de unge kan mgdes

Aktiviteter
e Indhentning af tilbud pd lokale og indgdelse
af leje kontrakt

Eksempel:
-Der er indgdet lejeaftale for 5 ar
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er etablerede

e Renovering og indretning af lokale
e Plan for drift og vedligehold
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Veerktoj 5 Tidsplan - Skabelon

Tidsplan — Projekttitel. Eksempel: Tidsplan Tjansen — fritidsjobs for unge fra Ngrreby

Den rgde
Md Md Md etc. md. farve an-
1-2 3-4 5-6 17-18 giver
Resultat 1: Lokale foreninger bruger Tjansen til at holde ar- .
, tidspunk-
rangementer
tet | pro-
- e . jektet.
Informationsmgde og indgaelse af samarbejdsafta- )
. hvor akti-
le med foreninger

viteten vil

Afholdelse projektgruppemeder

finde sted
12 Fzelles arrangementer og oprettelse arrange-

mentskalender

Resultat 2: Lokale unge henvender sig til Tiansen for at finde
fritidsjobs

Formidling: Opslag pa uddannelsessteder, indslag i
VLR, oprettelse af SMS service

Netveerk til virksomheder/jobsteder, indgaelse af-
tale med internetbasert unge-jobbgrs

19



Arsbudget for etablering af to fritidsjobs om ska-
belse af kontakt mellem unge og arbejdssteder,
ansaettelse af unge

Resultat 3: Faciliteter, hvor de unge kan mgdes er etablerede

Indhentning af tilbud pa lokale, indgaelse af leje
kontrakt, indretning lokale, flles arbejdsdag, ind-
vielse

Plan og aftale om drift og vedligehold

Overdragelse af drift
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Yderligere rad og vejledning

LAG Vejle afholder kurser for projektansggere 2 gange arligt — én gang i foraret 2011 og én gangi

efteraret 2011.

LAG koordinator

Det vil vaere en god idé at kontakte LAG Vejle koordinator Lars Kastberg Jensen, 7681 1505 tidligt i

forlgbet og aftale et mgde. Pa mgdet kan man diskutere projektide og fa rad til udarbejdelse af

ansggningen. Senere i forlpbet er man ogsa velkommen til at kontakte koordinator for yderligere

rad og vejledning.

Denne vejledning kan blive endnu bedre — ring eller skriv dine kommentarer og spgrgsmal til LAG

koordinator.

Kontaktoplysninger

LAG Vejle koordinator Lars Kastberg Jensen
Udviklingssekretariatet

Vejle Kommune

Skolegade 1

7100 Vejle Kommune TIf. 7681 1505 / 3061 0504
E-mail: post@lag-vejle.dk

www.lag-vejle.dk

Formand Erik Jeppesen

Gl. Tingvej 3 A,

7300 Jelling

TIf. 7587 36 00

E- mail: jeppesen@post8.tele.dk
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